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QUY TRINH

CAP LAI GIAY RA VIEN
Mai s6: QTKHTH - 01

Trach nhiém Soan thao Kiém tra Phé duyét

Chirc vu TP KHTH Ph6 Giam déc Gidm dbc

Ho va tén BS Hang Pirc Vinh | BS Vii Thi Phuwong | BS Tran Hiru Tuin




BENH VIEN

QUY TRINH

Ma s6: QT KHTH-01

Y HQC CO TRUYEN
PHU YEN

CAP LAI GIAY RA VIEN

Phién ban:

01

Ngay ban hanh: 01/02/2020

1. Nhitng nguoi cé lién quan phdi doc, hiéu va thiee hién theo ding ndi dung cia tai liéu nay

2. Noi dung trong tai lieu nay co hiéu lvc nhw sy chi dao cua Giam doc.

3. Tai liéu dwoc sw dung phai dwoc phé duyét, cac ban sao phai co déu hiéu kiém sodat.

PHAN PHOI
. SO . SO
NOI NHAN BAN NOI NHAN BAN
Giam dbc Khoa Phuyc hoi chirc ning
Céc Phé Gidm doc Khoa Phuy tri
, Khoa Xét nghiém - Chan doan

Thu ky 1SO hinh anh - Tham do chtic nang
Phong T chirc - Hanh chinh Khoa Duoc
Phong Ké hoach - Tong hop Khoa Kham bénh
Phong Tai chinh - Ké toan Khoa Noi
Phong Piéu dudng Khoa Cham ctru — dudng sinh
SUA POI TAI LIEU

Lan | Trang Noi dung sira déi Negay sua | Ngay hieu | 0 quyet
sira doi | swra doi doi lue




BENH VIEN QUY TRINH M4 s6: QT KHTH-01

Y HQC CO TRUYEN

PHU YEN CAP LAI GIAY RA VIEN

Phién ban: 01

Ngay ban hanh: 01/03/2020

1. MUC PiCH

Nhim théng nhat quy dinh, trinh tir cp lai gidy ra vién cho ngudi bénh diéu tri noi
trd tai cac khoa 1am sang khi nguoi bénh hoic ngudi nha ngudi bénh ¢é nhu cau.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay duoc 4p dung dbi voi tit ca cac khoa 1am sang, phong Ké hoach
tong hop tai Bénh vién YHCT Phii Yén; ngudi bénh, nguoi nha ngudi bénh ¢é nhu cau.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuian TCVN ISO 9001:2015.

Quy ché bénh vién, BO Y té ban hanh nam 1997: Quy ché luu trir ho so bénh 4n.

Luat kham bénh, chita bénh sé 40/2009/QH12 ngay 23/11/2009: Diéu 11 va 59.

Thong tu 56/2017/TT-BYT ngay 26/02/2017 ciia B6 Y té vé viéc quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Bao hiém x4 hoi va Ludt An toan vé sinh lao dong thudc linh vuc y té.

4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

- Cap lai gidy ra vién dugc quy dinh trong nhitng trudng hop sau:

e Bimat, bi hong;

e Ngudi ky cac gidy ching nhan khong dung tham quyén;

e Viéc dong dau trén cac gidy chimg nhan khong ding quy dinh;

e (¢ sai sot vé thong tin dugce ghi trén gidy ra vién.

- Phong KHTH phén cong nhan vién kiém tra thil tuc hanh chinh cap lai gidy ra
vién khi nguoi bénh hodc ngudi nha ngudi bénh c6 nhu cau.

- Giam ddc hodc Phé Giam ddc phu trach chuyén mon duyét ky cép lai gidy ra

vién. Néu ban cong tac c6 thé ty quyén cho Trudéng phong KHTH.
- Tham gia thu tuc cdp lai gidy ra vién 1a Ban Giam dbc, truong (pho) phong
KHTH, céc truéng (pho) khoa, BPDT, PDHC cac khoa 1am sang, ngudi bénh va nguoi

nha nguoi bénh tai bénh vién.
BV: Bénh vién
GP: Giam doc
PGD: Pho giam déc
T(P)K: Truong (pho) khoa
CBVC: Can bg vién chtic
BS: Bac sy
PD: Piéu dudng
PDT: Piéu dudng truong
DDHC: Piéu dudng hanh chinh
NNNB: Nguoi nha nguoi bénh

KHTH: Ké hoach tong hop
TCHC: T6 chirc hanh chinh
TCKT: Tai chinh - Ké toan
PHCN: Phyc hdi chirc ning
CC-DS: Cham ctru- Dudng sinh
HSBA: Hb so bénh 4n

BA: Bénh an

LS: Lam sang.

NB: Ngudi bénh




BENH VIEN

Y HQC CO TRUYEN

PHU YEN

QUY TRINH M4 s6: QT KHTH-01

CAP LAI GIAY RA VIEN

Phién ban: 01

Ngay ban hanh: 01/03/2020

5.NOI DUNG QUY TRINH
Buréc 1: Nguoi ¢6 nhu cau xuat trinh cac this tuc dé nghi cAp lai giay ravién;
Buwdc 2: Khoa lam sang tiép nhan yéu cau, hudng dan tha tuc cho ngudi xin cap

lai gidy ra vién;

Bwéc 3: Phong KHTH tra ctu théng tin, ddi chiéu voi HSBA luu trit, phé duyét

don;

Buwéc 4: Khoa 1am sang in lai gidy ra vién, trinh Lanh dao Khoa va Lanh dao bénh

vién ky duyét gidy ra vién;
Bwéc 5: Phong KHTH déng dau cép lai gidy ra vién, luu trit don vao HSBA.
Buwéc 6: Khoa 1am sang ban giao gidy ra vién cap lai cho NB, NNNB.

Trach nhiém

Budc thuc

Mo td/ Noi dung thuc hién

nguoi bénh ¢
nhu cau cap lai
gidy ra vién

thue hi€én hién
Ngu"b‘i béflh, Buée 1: - Cung cap gidy td tiy than c6 anh (CMND...)
nguoi nha - Cung cép gidy to ching minh méi quan hé véi

Thu tuc yéu
cau cap lai
gidy ra vién

nguoi dugc cap lai giay ra vién (néu la ngudi nha
cua nguoi bénh).

- Tiép nhan giay to, hudng dan thu tyc lam don xin

phong KHTH

7 %ﬂ cp lai gidy ra vién theo miu BM 01. KHTH-01
gg g}mhng’ hur (il d?ll’; thit |- NB, NNNB n6p don xin cap lai gidy ra vién cho
b o Cfo g |PDT/BDHC khoa LS.

NNNB ' |- DDT/ PDHC khoa LS chuyén don dé nghi cap lai
gidy ra vién cho nhéan vién luu trit phong KHTH.
] - Nhén vién luu trir d6i chiéu thong tin NB, tim
Bugc 3: N
Tra ctru thon HSBA luu i
\ _ < "8 | Trinh LD phong KHTH phé duyét don cAp lai
Phong KHTH | tin NB, lay .z A z .
s gidy ra vién va dong dau phong KHTH.
HSBA, trinh 2 . z Y v LR X
. . - Chuyén don va HSBA dén khoa diéu tri dé in gidy
phé duyét don o
ra vién.
Buéc 4: - In lai gidy ra vién tir phan mém HIS theo BM 02.
. In gidy ra KHTH-01 (Phu luc 03- TT56/2019/TT-BYT)
Khoaldamsang | .. .. . \ . .z A
vién, trinh LD | - Trinh cho Truong (pho) khoa ky giay ra vién.
ky duyét - Trinh Lanh dao bénh vién ky duyét gidy ra vién.
- Tiép nhan ho so do khoa 1am sang dua dén;
o Budrc 5: - Pong dau cap lai gidy ra vién va ban giao cho
Nhan vién Tiép nhan hd | khoa l1am sang;

so va luu tror

- Luu don xin cap lai gidy ra vién va luu trirt HSBA
theo quy dinh.




BENH VIEN

Y HQC CO TRUYEN

PHU YEN

QUY TRINH KY THUAT Ma s6: QT KHTH-01

Phién ban: 01

Khoa Iam sang

CAP LAI GIAY RA VIEN \ \
: : Ngay ban hanh: 01/03/2020
Budrc 6: iy : L
#ciio 4 DDT/ BDHC nhan giay ra vién cap lai tir phong
I Viégn B14Y 1 KHTH va ban giao cho ngudi dén xin cAp lai,

6. BIEU MAU/PHU LUC

TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01/KHTH-01 Don dé nghj cap lai gidy ra vién
2. BM 02/KHTH-01 Gidy ra vién

7.HO SO LUU TRU

TT Tén ho so Thoi gian hru Noi luu
1. | Pon dé nghi cap lai gidy ra vién Theo HSBA Phong KHTH




BENH VIEN QUY TRINH KY THUAT Ma s0: QT KHTH-01
Y HQC CO TRUYEN ) ) ) Phiénban: 01
PHU YEN CAP LAI GIAY RA VIEN : .
Ngay ban hanh: 01/03/2020

BM 01. KHTH- 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI GIAY RA VIEN

Kinh ga#i: Ban Giam doc Bénh vién Y hoc ¢ truyén Phi Yén.

TOUEEN TA: oo Gigitinh: oo

Ngay thang ndm sinh: ........ccccooiiiiiii s

SO CMND: ..., Ngay cap: .....c.......... NOT CAP:ceveeviee e sie e

3 )= ¢ 1) SRR

LAl e cia ngudi DENN: ..o

Vao vién: ngay.......... thang ......... nam 20 ...........

Ra vién: ngay.......... thang......... nam 20 ...........

Pa duogc didu tritai KNOa .......ooveieieiiiiiei va duoc Bénh vién cap Giay
ra vién ngay ...... thang ...... nam 20....

T6i viét don nay kinh d& nghi quy Bénh vién cap lai giay ra vién vi ly do:
1. Mat [ ]; Thatlac []; Réchnat: []

2. Nham 1an trong Giay ra vién lan truéc: [

Toi xin chan thanh cam on./.

Phu Yén, ngay thang  nam 202
Duyét ciia lanh dao Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén)




BENH VIEN QUY TRINH KY THUAT Ma s6: QT KHTH-01

Y HQC CO TRUYEN Phiénban: 01

TVE CAP LAI GIAY RA VIEN
PHU YEN . ’ Ngay ban hanh: 01/03/2020

BM 02. KHTH- 01 (PL3- TT56/2017/TT-BYT ngay 29 thang 12 nam 2017)
SOYTEPHU YEN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MS: 01/BV-01

BENH VIEN......... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic 86 luru tri:...........
Khoa: .........cccoee.. e MayYte: ...........

GIAY RA VIEN

- Ho t€n ngudi benh: .....oooviiiiiiii e Tudi: ooevvn. Nam/Ni.......
-DANtOC: i NEhE NERIEP: vevveeeeee e
- M& SO BHXH/THE BHYT SO: w.ooooveeeceeeeeeeeeeeeeeee e

S DI ChI: oo e

Ngay ....... thang ....... nam ......... Ngay ....... thang ... .... nam ... ......
Thu trwéng don vi Truwoéng khoa
(Ky tén, déng diu)

Hotén: .oooovveeeeeeeeeeii,




